Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya
Secretaria de Coordinacié Provincial de Lleida

EXPEDIENTE GUBERNATIVO 035/2020
Ref.: MEDIDAS EXTRAORDINARIAS PARA LA CONTENCION DEL CORONAVIRUS COVID-19

ACUERDO DEL ILMO. SR. LUIS GONZALEZ JIMENEZ, SECRETARIO COORDINADOR PROVINCIAL DE
LLEIDA.

Lleida, 3 de junio de 2020.

El Real Decreto 537/2020, de 22 de mayo por el que se prérroga el estado de alarma, en su articulo
8 establece que con efectos desde el 4 de junio se alzara la suspension de los plazos procesales.

Por su parte, la Orden de 8 de mayo de 2020 del Ministerio de Justicia que establece el Esquema de
seguridad laboral y disefia las fases de la desescalada en la Administracion de Justicia, en su anexo Il
determina que el inicio de la fase 3 (prevista para el dia 9 de junio) denominada de actividad ordinaria
con plazos procesales activados se iniciara con el 100% de los efectivos de cada érgano judicial.

De conformidad con la normativa citada, y en previsidon de la proxima vuelta a la normalidad en el
funcionamiento de los Juzgados y Tribunales, ACUERDO que por todas las Oficinas Judiciales de la
provincia de Lleida se observen los siguientes criterios organizativos que se derivan de la situacion de
excepcionalidad ocasionada por la pandemia sanitaria y que tiene por finalidad reducir al maximo la
presencia de profesionales y ciudadanos en las oficinas judiciales durante la vigencia del estado de
alarma y hasta tres meses después de su finalizacion:

1. Registro de apoderamientos judiciales (REAJ) del Ministerio de Justicia:

Se interesa de los profesionales colaboradores de la Administracién de Justicia (abogados,
procuradores y graduados sociales) para que potencien su utilizacion y uso por los ciudadanos a los
gue representen o asistan valorando su prdctica como preferente al sistema de cita previa ante las
oficinas judiciales.

A tal efecto, el ciudadano/a se personara en el despacho del profesional o en la sede del colegio de
abogados, de procuradores o de graduados sociales para el otorgamiento o designa telematica.

SECRETARIA DE COORDINACIO PROVINCIAL DE LLEIDA
Canyeret, 1

Edifici Audiéncia Provincial

25007 Lleida



Secretaria de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya
Secretaria de Coordinacié Provincial de Lleida

Segun consulta realizada a la Subdireccidn General de Desarrollo e implantacion de servicios digitales
del Ministerio de Justicia encargada del archivo electrénico de apoderamientos apud acta (REAJ) se
considerard correcto el apoderamiento apud-acta otorgado en la sede judicial electrénica del
Ministerio de Justicia accediendo con el certificado electrénico del profesional apoderado o con el
certificado electrdnico de un tercero (se entiende cliente) siempre que aquél actlie en representacion
del poderdante. Para ello deberd marcar la opcién “en calidad de compareciente/representante” y
anexar el documento acreditativo de la representacién que ostentan.

Para su aceptacién, en el REAJ debera constar copia del NIF del cliente o parte procesal (poderdante),
asi como, una declaracién responsable (en la que se contengan expresamente fecha, lugar y las
facultades conferidas al profesional) emitida y rubricada por el poderdante autorizandole a
materializar la peticidon de apoderamiento y el reconocimiento de las facultades que comprende.

El apoderamiento asi practicado debera ser validado (control de legalidad) mediante el acceso al REAJ
por el letrado/a de la Administracidon de Justicia de la oficina competente para la tramitacion del
procedimiento judicial en el que el poder se hubiera otorgado y con las facultades de representacion
procesal expresamente reconocidas.

En ultima instancia, el letrado/a de la Administracion de Justicia, en caso de duda o de cualquier otra
incidencia, siempre podra pedir la ratificacion personal del poderdante ante la oficina judicial.

Con esta medida se evitara que algunos procedimientos puedan quedar suspendidos a la espera del
otorgamiento apud acta en sede judicial ya que incluso podrian darse situaciones de paralizacion si el
ciudadano estuviera incluido en algunos de los grupos de riesgo que le impidieran su desplazamiento
fisico.

2. Atencidn al publico y profesionales desde las oficinas judiciales:

= Atencidn al publico: la presencia de ciudadanos en los érganos judiciales estara limitada a la
cita previa concertada con la oficina judicial correspondiente. La cita previa, habitualmente,
tendra su origen en la oficina destinataria de la consulta, si bien, la atencidn debera realizarse,
igualmente, si el ciudadano hubiera acudido a la sede judicial citado por otra oficina (p.ej.:
SCNE o SCPG) para la practica de una actuacion procesal relacionada con el érgano judicial que
tramita el procedimiento.
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La atencidn al ciudadano se realizara en la entrada de la oficina y, salvo que resultara imprescindible o
asi lo decidiera el letrado/a de la Administracidn de Justicia o el magistrado/a del 6rgano, no accedera
a su interior.

En la atencidn al publico, los letrados/as y el personal funcionario deberan observar obligatoriamente
las medidas de proteccion colectiva e individual, en concreto, serd necesario el uso de la mascarilla
(el ciudadano también estard obligado a su uso dentro de los edificios judiciales) y el mantenimiento
de la distancia de seguridad de 2 metros.

Las oficinas judiciales llevaran mediante el programa Outlook (de acceso por todo el personal del
Juzgado) un control de las citas previas asignadas, y en la medida de lo posible, gestionaran citas cada
30 minutos para evitar la concurrencia de personas el mismo dia y hora. En los supuestos de
coincidencia de varios ciudadanos/as para la atencidn por una misma oficina se les informara de que
deberan esperar en el hall o espacio que hay de entrada al Juzgado manteniendo la distancia de
seguridad de 2 metros entre personas.

Para los sefialamientos o vistas orales, se estard a las recomendaciones adoptadas por el magistrado/a
del érgano sin perjuicio de que las citaciones a los distintos comparecientes deban de practicarse de
forma secuencial en distintos periodos de tiempo segun la duracidn previsible de la vista. Igualmente,
para la practica de los sefalamientos, se debe recordar que una de las medidas de proteccién general
es la relativa a la desinfeccidn y limpieza de los espacios compartidos por los profesionales y
ciudadanos en las salas de vistas habiéndose previsto un periodo aproximado de 10 minutos para ello.

Igualmente, para permitir el acceso a la sede judicial, por la oficina se expedira autorizacion a favor de
la/s persona/s que fuera/n a ser propuesta/s como prueba en el juicio o vista en el que el abogado/a
y/o graduado social tuviera que asistir. El profesional remitira su solicitud a la direccion del correo
electrénico corporativo del érgano en que la persona propuesta deberd ser convocada indicando
numero de procedimiento y afio, dia y hora de la vista sefialada y nombre y apellidos y NIF de la
persona/a que propondra como prueba. Para ello, el funcionario/a de auxilio judicial, cada dia que el
Juzgado tenga sefialamientos, entregara al vigilante de seguridad del edificio una relacién de las
personas (nombre y apellidos y NIF) cuyo acceso deba ser autorizado seguln las peticiones remitidas
por los profesionales. Esta relacion, una vez finalizada la jornada de sefialamientos, sera recuperada
por el funcionario/a de auxilio a los efectos de su destruccidn en la papelera destinada a la proteccion
de datos personales.
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Para las comparecencias o actuaciones orales que no fueran grabadas, el ciudadano deberd firmar
con su boligrafo (en la cita previa se debera recordar la obligacion que tiene el ciudadano de portar su
propio boligrafo). En los casos que el ciudadano no lo portara, y segun la resolucion de que se trate, el
letrado/a de la Administracion de Justicia valorara dar fe o el funcionario del cuerpo de gestion
procesal certificar el contenido de la declaracidn sin necesidad de firma del compareciente.

En todos los casos de tratamiento por el personal funcionario de documentacién externa o de
terceros (NIF, NIE, pasaporte, documentos de parte...) una vez finalizada la atencidn, el funcionario/a
encargado del tratamiento debera proceder al inmediato lavado de manos con agua y jabdn, o en su
caso, a la utilizacién del gel hidroalcohdlico disponible.

Como una de las modalidades de atencién al publico y profesionales es mediante correo electrénico,
se recomienda la consulta y gestidon diaria de los correos corporativos de cada oficina para dar
respuesta a las peticiones o comunicaciones recibidas. A tal efecto, el letrado/a de la Administracién
de Justicia establecera un turno diario entre todos los funcionarios/as para el acceso al correo
corporativo.

Asimismo, las Oficinas que tengan como sistema de gestidn procesal ejcat, informaran a los ciudadanos
y profesionales de la posibilidad que, en breve, a través del Portal de lJusticia a Ia
https://seujudicial.gencat.cat, (la meva carpeta) podran consultar los tramites correspondientes a sus

expedientes judiciales digitales.

Por ultimo, y a los efectos de que los ciudadanos puedan justificar su acceso a las sedes para la
practica de actuaciones judiciales, desde las Oficinas se les facilitara previamente a su asistencia, algin
justificante (documento, correo electrdnico, sms...) que permita a los servicios de seguridad del edificio
judicial autorizar su entrada y acceso.

= Atencién a profesionales: desde el dia 4 de junio los abogados, procuradores y graduados
sociales, y sin perjuicio de las limitaciones establecidas en los respectivos acuerdos adoptados
por la Presidenta de la Audiencia Provincial de Lleida, y/o por el resto de magistrados/decanos
de la provincia, podran acceder a las oficinas judiciales en el horario de atencidn establecido.
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La atencion a los profesionales se ajustard a lo regulado en el punto anterior para la atencién al publico
a excepcion de lo dispuesto para la cita previa. Con todo, se recomienda que para la realizacién de
consultas y/o examen de procedimientos se solicite, por teléfono o al correo corporativo de la oficina
judicial correspondiente, un dia y hora determinados al objeto de evitar la concurrencia de diversos
profesionales a la misma hora.

Igualmente, los profesionales tendrdn que concertar, previamente, dia y hora cuando quieran tratar
alguna cuestion directamente con los letrados/as de cada oficina.

3. Entrega y recepcion de copias de demandas presentadas por ejcat (orden civil, social y
contencioso administrativo):

Se estard al contenido de la Circular 1/2020, de 25 de mayo de la Secretaria de Gobierno TSJC que
resulta aplicable al conjunto de profesionales; abogados, procuradores y graduados sociales segun el
régimen siguiente:

= Partido judicial de Lleida: la presentacion de las copias de demandas presentadas por ejcat
se realizard ante la oficina del Decanato por el personal del Colegio de abogados,
procuradores y graduados sociales dos veces al dia en horario de 11 y 13:30 horas. El
personal del Decanato les pondra sello de entrada y devolvera todas las copias
presentadas y selladas al dia siguiente en el mismo horario al personal del Colegio
profesional cuando se persone para la presentacién de las copias de ese dia. Los
funcionarios/as del cuerpo de auxilio judicial de cada oficina recogeran, diariamente y una
vez distribuidas por el Decanato, las copias presentadas de las demandas remitidas por
ejcat.

= Partidos judiciales de La Seu d’Urgell, Solsona, Tremp y Vielha: se estara al acuerdo
gubernativo que los respectivos letrados/as del Servicio Comun Procesal General o
Decanato adopten sobre esta materia debiendo tener en cuenta, especialmente, que la
finalidad es evitar que puedan concentrarse el mayor nimero de personas en las distintas
sedes judiciales. A tal efecto, se recomienda establecer un horario fijo cada 30-60 minutos
por cada procurador/a para la presentacién de copias de demandas, asi como, de escritos
en el orden penal.
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= Partidos judiciales de Balaguer y Cervera: se estara a los acuerdos adoptados por los

jueces/as decanos sobre este asunto en fechas 19 y 27 de mayo, respectivamente.

4. Presentacion por los profesionales de escritos no iniciadores del procedimiento en formato

papel:

Se estard a la Circular 1/2015, de 3 de marzo de esta Secretaria de Coordinacién Provincial relativa a

la presentacidn centralizada de escritos ante las Oficinas de los decanatos de cada partido judicial. En

concreto, y como particularidades derivadas de la situacion de estado de alarma en el que nos

encontramos se debera observar el régimen siguiente:

= Partido judicial de Lleida: se debera diferenciar entre:

o Escritos urgentes o vinculados al vencimiento de un plazo procesal o sustantivo: se

podran presentar ante la oficina del Decanato por el personal del Colegio de abogados
y procuradores varias veces al dia hasta las 15 horas. El personal del Decanato les
pondra, de inmediato, sello de entrada y devolverd todas las copias presentadas y
selladas al personal del Colegio de procuradores. Los funcionarios/as del cuerpo de
auxilio judicial de cada oficina recogeran, diariamente y una vez distribuidos por el
Decanato, los escritos presentados.

Escritos no urgentes ni vinculados al vencimiento de un plazo procesal o sustantivo:
su presentacion se realizara ante la oficina del Decanato por el personal del Colegio de
abogados y procuradores dos veces al dia en horario de 11 y 13:30 horas
(conjuntamente, con las copias de demandas presentadas por ejcat). El personal del
Decanato les pondrd sello de entrada y devolverd todas las copias presentadas y
selladas al dia siguiente en el mismo horario al personal del Colegio profesional cuando
se persone en el horario citado para la presentacidn de los escritos de ese dia. Los
funcionarios/as del cuerpo de auxilio judicial de cada oficina recogeran, diariamente y
una vez distribuidos por el Decanato, los escritos presentados.

= Partidos judiciales de Balaguer y la Seu d’Urgell: se estara al modelo organizativo establecido

para el Servicio Comun Procesal General.
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=  Partido judicial de Cervera: se estara al acuerdo de 27 de mayo del juez decano.

= Partidos judiciales de Solsona, Tremp y Vielha: se estara al mismo régimen establecido para
la presentacidn de las copias de demandas presentadas por ejcat.

5. Celebracion de actos procesales mediante presencia telematica:

El articulo 19 del Real Decreto Ley 16/2020, establece que los actos de juicio, comparecencias,
declaraciones vy vistas se realizaran preferentemente mediante presencia telematica siempre que los
Juzgados tengan a su disposicion los medios técnicos necesarios para ello.

De conformidad con dicho precepto, los letrados/as de la Administracién de Justicia celebraran,
preferentemente, de forma telemadtica las vistas y comparecencias orales en las que intervengan en el
ejercicio de sus competencias procesales.

En relacién con dicho precepto y con el contenido del articulo 27 del mismo texto normativo que regula
la jornada laboral de mafiana y tarde para los letrados/as y resto del personal al servicio de la
Administracidn de Justicia y que, para los funcionarios, desarrolla la Instruccié 2/2020, de 23 de mayo
de la Secretaria de Relacions amb I’Administracié de Justicia en la que se relacionan las oficinas
judiciales que, en el inicio de la fase 2 de la desescalada, tendran horario de mafiana y de tarde
(ninguna de la provincia de Lleida), y debido al caracter extraordinario que tiene la autorizacion de la
jornada de tarde, esta Secretaria de Coordinacién Provincial acuerda que la aplicacion de la Instruccién
1/2019 que regula la sustitucion entre los funcionarios/as del cuerpo de auxilio judicial del partido
judicial de Lleida para la asistencia a vistas o comparecencias orales Unicamente se aplicara a los
supuestos de ausencias temporales durante la jornada de mafana correspondiendo al Departament
de Justicia, como Administracién competente para la autorizacion de las oficinas con turno de tarde,
la designa del funcionario/a del cuerpo de auxilio judicial sustituto/a cuando dicha sustitucion
tuviera que realizarse durante la jornada de tarde, asi como, para el nombramiento de
funcionarios/as de cualquier otro Cuerpo durante ese periodo de la jornada laboral.

En estos casos, el letrado/a que solicite la sustitucion del funcionario/a del cuerpo de auxilio judicial
de su oficina para la celebracion de las vistas o comparecencias sefialadas por la tarde lo comunicara
a los Servicios Territoriales del Departament de Justicia en Lleida a los efectos acordados.
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La resolucién del Departament de Justicia se debera notificar al letrado/a solicitante y al funcionario/a
de auxilio designado para la sustitucion.

6. Entrega de copias de las actuaciones judiciales:

En los procedimientos judiciales del orden jurisdiccional penal cuando la Ley de Enjuiciamiento

Criminal determine el traslado de copias a los profesionales personados, la oficina judicial una vez

recibido el escrito de solicitud, debera diferenciar entre:

= Profesionales designados de oficio: en los Juzgados de Instruccion de Lleida, el

profesional aportara con el escrito un pendrive en el que la oficina incorporara toda la
documentacion que deba ser escaneada y entregada con la notificacién procesal
correspondiente.

Profesionales designados de parte: se practicard como en el supuesto anterior con la
diferencia que para su obtencion el profesional debera solicitar cita previa en la oficina y
personarse con un pendrive en el dia y hora asignados para su escaneado y volcado por el
profesional solicitante.

En el resto de oficinas judiciales de la provincia, los letrados/as de la Administracion de
Justicia valoraran y decidiran si también aplican la regulacion anterior, o en su caso,
unifican las dos actuaciones anteriores a la establecida para los profesionales designados
de parte.

7. Solicitudes de asistencia juridica gratuita para los supuestos de contestacion a la demanda:

Todas las oficinas judiciales deberan facilitar, obligatoriamente, al solicitante los formularios

confeccionados por el Colegio de abogados de Lleida y remitidos en su dia desde esta Secretaria de

Coordinacion Provincial y que contienen todos los datos personales del solicitante, asi como, su

autorizacion para el acceso por el Colegio de abogados a los datos econdmicos a los efectos de su
estudio y resolucion.
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La confeccidn del formulario corresponde, en exclusiva, al peticionario de la asistencia juridica gratuita
quién deberd presentarlo, una vez rellenado, ante el Colegio de abogados para la tramitacion de su
solicitud.

Este acuerdo entrara en vigor el dia 4 de junio y estara vigente hasta transcurridos tres meses desde
la finalizacién del estado de alarma o hasta su sustitucion, dentro de este periodo, por otro acuerdo
posterior.

Notifiquese este acuerdo a todos los/las letrados/as de la provincia de Lleida, al secretario de gobierno
TSICy a la presidenta de la Audiencia Provincial de Lleida.

Igualmente, remitase copia al director de los Servicios Territoriales del Departament de Justiciay a la
Junta de Personal de la Administracién de Justicia de Lleida.

Por ultimo, dese traslado a los lltres. Colegios de abogados, procuradores y graduados sociales de
Lleida a los efectos acordados.

Asi lo dispongo y firmo.

Luis Gonzalez Jiménez.
Secretario Coordinador Provincial de Lleida.
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